METOIUYECKOE IMCBbMO
0 BKJIIOYEHHMH B COCTAB (DOHAOB JIUYHOI'O IPOMCXO0MKACHUS
KONMHMHBIX JOKYMEHTOB

JI1s1 BCECTOPOHHETO U OOBEKTUBHOTO M3YUYEHHUS IKOHOMUUYECKOU, COLMATbHOMI
U TIOJIMTUYECKON NUCTOPUU CTPAaHbl HEOOXOAUMBI JJOKYMEHTBI HE TOIBKO YUPEIKICHHUIA,
OpraHu3alui, NPEANPUATUA, HO U JIMYHBIX apXUBOB TPAXKJIAaH — TOCYIapPCTBEHHBIX
U OOILIIECTBEHHBIX  JleATeNiel, pa0OTHMKOB  pa3jUYHBIX  OTpaciiel  HayKH,
MPOMBIIIIEHHOCTH, CEJILCKOTO X03sICTBa, 00pa30BaHMsl, TUTEPATYPhl, UCKYCCTBA.

[lucbma, THEBHHMKH, BOCIIOMUHAHUS W JIPyTHE JIMUHBIE JOKYMEHTBI IPaKIaH
yepe3 HWHIUWBUIYAIbHYI0 HWHTEPHPETALMIO MPOUCXOASAIINX COOBITUM JIOMOIHSIOT
opuimanbHyro  MHGOpPMAIMIO  yOpaBICHYECKOM  JoKyMeHTamuu.  [loatomy
KOMILUIEKTOBAaHUE JIOKYMEHTAaMU JIMYHOTO TMPOUCXOKICHUS  SBISETCA  OJHUM
U3 MIPHOPHUTETHBIX HAIPABICHUH IEATCIbHOCTH TOCYIapCTBEHHBIX (MYHHIIATIATBHBIX)
apXHUBOB.

JIOKyMEHTBI JIMYHOTO TPOUCXOXKIEHUS — JIOKYMEHTBI, 0Opa30BaBIIHECS
B MPOIIECCE KU3HU U JICITEIBHOCTH (PU3UUYECKOTO JINIA, CEMbH, pOAa, COBOKYITHOCTh
KOTOPBIX B TOCYJApPCTBEHHBIX (MYHMIIMIAJIBHBIX) apXUBaX COCTABISAET apXUBHBIN
(OHJT TMYHOTO MTPOUCXOKACHHS (JTMUHBIA HOHT).

B rocynapcTBeHHBIX (MYHUIMIAIBHBIX) apXWBaX M3 JOKYMEHTOB JUYHOTO
MIPOUCXOKICHHS] BOBMOXHO CO3/1aHUE:!

00BbEIMHEHHOTO apXWUBHOTO (OHJA JIMYHOTO TPOUCXOKICHUS, KOTOPBIN
dbopMupyeTcsi M3 apXUBHBIX JOKYMEHTOB, 0Opa3oBaBIIUXCS B  MpoIEcce
JESATEILHOCTH JIByX U 0ojiee 4YeNOBEK, CBA3AHHBIX MEXKIY COOOW POACTBEHHBIMH,
podecCHOHAIBHBIMU UJIU TBOPUYECKUMHU CBSI3MH;

dboHma apXWUBHOW KOJJIEKIIMM JIMYHOTO TPOUCXOXKIACHHUS — COBOKYMHOCTD
apXMBHBIX JIOKYMEHTOB, OOpPa30BaBIIMXCA B MPOLECCE XKU3HU U ACATEIbHOCTU
OJTHOTO WJIM HECKOJbKUX (U3UYECKUX JIUIl, OOBEAMHEHHBIX MO OJHOMY WIIU
HECKOJBKMUM OOIIUM [IJIi HHUX CYIIHOCTHBIM TNpHU3HAaKaM, CQOpMHpPOBAHHAs B
MPOIIECCE NIESITEIBHOCTH TOCYIapPCTBEHHOTO, MYHUIIMIIAIBLHOTO apXWBa WU apXHvBa
OpraHu3aluu.

[To nmokyMeHTaM JIMYHOTO MPOUCXOXKACHUS B cocTaBe (HOHIOB APXUBHBIX
KOJJIEKIIMA MO  OJHOPOJHBIM  MpU3HAKaM  (TEeMAaTUYECKOMY,  BHUIOBOMY,
XPOHOJIOTHYECKOMY, reorpaduueckoMy | JIp.) MOTYT COCTAaBJISATHCS MHANBUIYAIbHBIC
orucu Jien GoHI000pa3oBarTeiei.

B coorBerctBuM ¢ nyHktoM 1 crarbm 6 DenepanbHOro  3akoHa
oT 22 okTsa6ps 2004 1. Ne 125-d3 «O6 apxuBHOM jeine B Poccuiickoit deneparumy
(manee — @DenepanbHbiii 3ak0oH No 125-D3) apXuBHBIE HOKYMEHTBI BKIIOYAOTCS
B coctaB ApxuBHoro ¢onma Poccuiickoit ®denepannn Ha OCHOBAHMM HKCIEPTHU3BI
IIEHHOCTH JIOKYMEHTOB.

OTHeceHre AOKYMEHTOB JIMYHOTO MPOUCXOKACHUS K COCTaBy APXUBHOIO
dbonna Poccuiickoit denepannu (manee TakkKe — apXUBHBIM  (POHI)  TOHKHO
OCYIIIECTBIATHCS B COOTBETCTBUU C OOIIMMHU MPUHIUIIAMU UCTOPU3MA, CUCTEMHOCTH
U LEJIOCTHOCTH M C KOMIUIEKCHBIM MPUMEHEHUEM KPUTEPHUEB SKCIEPTU3BI IIEHHOCTH
JIOKYMEHTOB.
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Kpurepun »skcnepTus3bl HEHHOCTH JOKYMEHTOB JIMYHOTO MPOUCXOXKACHUS
0ObEIMHEHBI B TPU IPYIIIBI: IPOUCXOXKIACHHUS, COJEPKAHMS, BHEITHUX 0COOCHHOCTEN
JIOKyMEHTOB.

[Ipu TpoBemeHWH OKCIEPTU3BI IIEHHOCTH BaXKHOE 3HAYCHUE UMEET
MOJIJTMHHOCTh JOKYMEHTA. JTO — OAWH W3 TIABHBIX KPUTEPHEB IEHHOCTH. [loaToMy
apxuBHBIA (PoHI (opmHUpyeTCs B TMEpBYIO OdYepenb MOMIMHHBIMH JOKYMECHTAMH
TpaKIaH.

Hapsiny ¢ mnomiwmHHMKaMH B COCTaB apXWBHOTO (OHAA BKIIIOYAIOTCS
U KOMHUMHBIE JOKYMEHTBHI. KONHH, (DAaKCUMUIbHBIE KONHWH, 3aBEPEHHbIE KOomuu (Ha
npaBax MOMJIMHHUKOB), MAIIMHOMHUCHBIE KOMHH, PYKOMHUCHBIE KONMUU (Hampumep,
KOIUsl pyKod npyra Qonmomepkaress, W3BECTHOTO MHUCATessl), KOMUsS C KOIHUH,
apXvBHAasl Komus, (POTOKOIHUSA, KCEPOKOIHMs, 3JICKTPOHHAS KOIHUS, CKaHUpPOBaHHas
KOTIMSI, XapaKTEPU3YIOIIHE CTENEeHb OJM30CTH UX K MOIJIMHHUKY.

Ha mnoctossHHOE XpaHeHHE B TOCYJapCTBEHHbIC (MYHHIIMMIAIbHBIC) apXUBbI
U3 JOKyMEHTOB JIMYHOTO MIPOUCXOXKICHUS MOTYT OTOMPAThCs CIICAYIOIINE KOMUNWHBIC
JTIOKyMCHTBHI

KaK JOTOJHSomUe (GOHM, KOMWW JOKYMEHTOB CIY)KEOHOW ACSITEIBbHOCTH,
B TOM YHCJIC JEIOMPOU3BOJACTBEHHBIX ITOKYMEHTOB, CO3IaHHBIX B OPTaHHU3AIUAX,
rae pabotan (oHmooOpa3oBaTesib, OCOOCHHO B TEX CJIydasiX, KOIJla OpraHu3alus
(opraHuzanuu) He SBISUIMCH (HE SBISIOTCS) MCTOYHUKAMU  KOMIUICKTOBAHUS
TOCYIapCTBEHHOTO  (MYHUIIUMAIBHOTO) apXUBA(KOMHUM  YCTaBOB, IOJIOXKECHUH,
IPOTOKOJIOB, IPUKA30B, OTYETOB, PAIIOPTOB, CIY)KCOHBIX 3AITMCOK H JIp.);

Kak JOmoJHstomue GOoHI, KOMUA JOKYMEHTOB OOIIECTBEHHON NIESTEIbHOCTH,
B TOM YHCJI€ JIOKYMEHTOB MOJUTUYECKHUX, OOIIECTBEHHBIX OpPTaHMU3aIui, B KOTOPBIX
coctosui(cocTouT) (poHm000pa3oBaTeh (KOMUU IIPOTOKOJIOB, OTYETOB, JOKJIAIOB
v 1p.);

MAIIMHOMKUCHBIE M PYKOIMCHBIE KOMUU PYKOMHMCH C MOMETaMH M IpaBKaAMH
aBTOpa M C IapCTBEHHBIMU HAAMKCIMU;

KOIIMU TI€YaTHBIX JTOKYMEHTOB (OTTHCKOB, OpOIIOp, Mporpamm, aguil U T.IL.)
c aBTOrpadamMu WK JapCTBEHHBIMHU HAAIHUCIMU,

KOTIMM  TBOPYECKHX JOKYMEHTOB (PHUCYHKOB, 4YepTexeh, (orokonmuu
IIPOU3BEICHUH);

KOTIMM apXWBHBIX JOKYMEHTOB, CJACJIAHHBIC TIO APYTUM (OHIAM, XPAHSIIIHMCS
B TOM K€ apXHWBE, €CITU OHHM SIBIISTFOTCSI TEMAaTHYECCKUMH MTOI00PKAMH;

KOTIMH XYyJI0’)KECTBEHHBIX M HAYYHBIX TPYIOB (JIOKIJIAOB, CTATEH, JIEKIIUHA U Jp.)
pa3NUYHBIX aBTOPOB, COOpaHHBIE (oHIOoOOpa3oBaTeieM Jid CBOMX padoT
U TI0 UHTEPECYIOIUM €ro TeMaM ¢ T[oMeTkamMu (¢oHmooOpa3oBaTest WIH
TEMaTU4YEeCKA CBS3aHHBICE C €ro TpydaMu (HampuMep, KONMUU CTared O KU3HU H
TBOpuecTBe bapaansima B.I1);

Komuu nriceM (oHI000pa3oBaress, OTIPABICHHBIC PA3TUYHBIM aJpecaram,

HOTApUAJILHO 3aBEPECHHBIC KOMUU JTOKYMEHTOB OHMOrpaduyecKoro Xapakrepa,
CIIy’)keOHOH M OOIIECTBEHHON NEATEeILHOCTH (HArpaJHbIX JOKYMEHTOB, JOKYMECHTOB
00 00pa3oBaHUM, O CIyXOe, JHUIEH3UA 00 OTKPHITUSAX M HAYYHBIX pa3paboTKax,
Ha WHOCTPAHHBIX SA3BIKAX H JIp.).
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B cootBercTtBumM co crarbeit 5 denepanbHoro 3akoHa oT 22 oktsadps 2004 r.
No 125-®3 «O06 apxuBHOM pene B Poccuiickoit deneparum» KOMHM apXWBHBIX
JIOKYMEHTOB Ha TpaBax MOUIMHHUKOB BKJIOYAIOTCA B cOCTaB ApxXuBHOro (onaa
Poccuiickoit denepanuu.

Cormnacno nysnkty 31.1 IlpaBun opraHuzanuu XpaHEHHUs, KOMIUIEKTOBaHUS,
ydeTa M HCIOJIb30BaHUA JOKyMEHTOB ApxuBHOro Qonma Poccuiickoit ®eneparuu
U APYTUX APXUBHBIX JOKYMEHTOB B TOCYJapCTBEHHBIX U MYHHIIMNAIbHBIX apXHBax,
My3edX M OHONIMOTEKax, HAy4YHbIX OpraHu3alusaX, YTBEPKIACHHBIX IPUKA30M
PocapxuBa ot 2 mapra 2020 r. No 24 xonusiMu apXWBHBIX JTOKyMEHTOB Ha IpaBax
MOJITMHHUKOB, SIBJISIFOTCSI:

MUKPODUIBMBI  (MUKPOQUIIIM) APXUBHBIX JIOKYMEHTOB, H3TOTOBJICHHBIC
u oopmIIeHHBIE (POHT000pa30BATEIEM;

KOMMMK apXMBHBIX JOKYMEHTOB, TMOMJIMHHUKH KOTOPBIX yTpayeHbl WIH
HAXOJATCSl B COOCTBEHHOCTH IOPUAMYECKHUX WIH (PU3HUECKUX JIULL;

KOIIMM apXMUBHBIX JTOKYMEHTOB, nepeMmeiieHHbIXx B CCCP B pesynsrare Bropoit
MunpoBoii BOMHBI M HaxoIWBIIMXCA Ha Tepputopun Poccuiickon ®enepanuu,
NOJIJTMHHUKH KOTOPBIX BO3BPALIEHBI B CTPAHbI KX MTPOUCXOXKICHHUS.

Takum o0pa3oM, C MOJJIMHHBIX JIOKYMEHTOB OHOIrpauyecKoro Xapakxrepa,
HaxoAsIUXCsl B COOCTBEHHOCTH (POHI000pa3oBaTesief, KOTOpPhIE HE MepearoTCs
B FOCYJapCTBEHHbIE  (MyHUIMINAJIbHBIE) aApPXWUBBI, CHJIaMH T[OCYAapCTBEHHBIX
(MyHHLIMITAJIBHBIX) apXHMBOB H3TOTABIMBAIOTCS MUKPOPUIbMBI  (MUKpO(UIIN),
KOTOpBIE€ OyyT O()OPMIIEHBI U UCIIOJIb30BaThCsl HAa MPAaBaxX MOAJIMHHUKOB.

Konuu apxuBHBIX JTOKyMEHTOB Ha TMpaBax MOJUIMHHUKOB (MHUKPO(UIEMBI
(Mukpo¢uIIM), NepedaHHble B apXWB (OHI000pa3oBaTeieM WIM H3TOTOBICHHBIC
rOCyJapCTBEHHbIMU (MYHMIIMIIAIbHBIMU) apXUBaMH, YYUTBHIBAIOTCS B COCTaBe
ero (oH/a 10 OTASIBLHON OMUCH Je.

B ciywae, xorma JOKYMEHTBl JIMYHOTO  IPOMCXOXIECHMSI  YYTEHBI
[0 UHIUBUAYAJIbHBIM OIHUCAM Jell B cocTaBe (DOHAOB apPXUBHBIX KOJUICKIIHM,
MUKPO(MUIBbMBI  (MUKPO(UIIM), HW3TOTOBICHHBIE C TMOMJIMHHBIX JOKYMEHTOB
dbongooOpazoBarenieii  roCylIapCTBEHHBIMU (MyHUITUTIAJIEHBIMH ) apXuBaMH,
YUHUTBIBAIOTCS B COCTaBE (DOHIOB APXUBHBIX KOJUIEKIUH TaKXe MO OTAEIbHOW OMHUCH
JieJ Ha MpaBax MNOAJIMHHHUKOB.

Kaxnas eaununa xpaHeHUsl (€IMHMLA y4yeTa) YUMTHIBAETCS MO OMHUCH JEd,
JOKYMEHTOB MO CaMOCTOATENIbHBIM HOMEpPOM. B omucu Aen HampoTHB 3arojioBKa
eIMHUIBl XpaHeHUs! (equHUIbI yueTa) B rpade «KommuecTBo JIUCTOBY uepe3 IpoOb
YKa3bIBAETCS TAKKE KOJIMYECTBO KaIPOB, OTCHATHIX C €AUHULBI XPAHEHUS.

JIOKyMEHTBI, IpEACTaBIsieMble Ha MUKPO(PHUIBMUPOBAHUE, HE JOJKHBI UMETh:

HaJpbIBOB, JbIp, NOTEPTOCTEH, OCBINAHWUS TYIIW; CIEI0B Kies, ISATEH,
3aKpalvBaHus W 3a0MBaHUSI TEKCTA WM MU300pakKeHHs, CTUOOB M JAPYTUX NE(PEKTOB,
BEAYUINX K MOTepe HHPOPMALINH;

OOJIBIIIOTO KOJIMYECTBA MOJYUCTOK, 3arpsi3HEHUM, WCIPABICHUM, BIUSIONIUX
Ha YUTAeMOCTh MH(POPMALINH;

pacIUIBIBIIMXCS JMHUM, OyKB, HU(pP, 3HAKOB, H300paXEHUM, YTO MOMKET
INPUBECTU K HEOJHO3HAYHOMY TOJKOBAHMIO MH(OpMAIMK, a TaKXKEe COOTBETCTBOBAThH
JIPYTrUM TEXHUYECKUM TpeOOBAHUSIM u HOpMaM, YCTaHOBJIEHHBIM
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MexrocynapctBeHHbIM  ctangaptom  ['OCT  13.1.002-2003  «Pemnporpadus.
Muxkporpadus. JlokymMeHTHl Aisi MuUxkpoduiabMupoBanus. OOmme TpedoBaHUS
u HOpMBD (BBeleH B JeiictBue IloctanoBieHueMm locynapcTBEHHOTO KOMMTETA
Poccuiickoit ®enepanun u metposioruu ot 26.02.2004 Ne 63-cT).

@DOHIIBI TUYHOTO TMPOWCXOKACHUS — CJIOXKHBIC, MHOTOIUIAHOBBIC KOMILICKCHI
JOKYMEHTOB, TpeOyromme OT pPaOOTHHKOB TOCYIapCTBEHHBIX (MYHHIIMIIAIbHBIX)
apXMBOB HE TOJHKO 3HAHUS METONWKH, OTBITA apXUBHOW pabOTHI, HO U IIMPOKOU
DPYOUIINN, T.K. IIEHHOCTh 3THX JOKYMEHTOB OIPEAEISETCS HAMpPaBICHHOCTHIO
JESATEIbHOCTH UX BIAJCIIbIICB.

[Ipu ¢dopmupoBaHUK TOCYIAPCTBEHHBIMU (MYHUIIMIIAIBHBIMU) apXUBaMU
GOHIOB JMYHOTO TMPOUCXOXKJEHUS Ha XpaHEHUWE B IMEPBYIO O4Yepedb CIleAyeT
NPUHUMATh MOJIMHHBIE TOKyMEHThI. KonuitHpie TOKyMEHTBI MOTYT OTOMpArhbcs Ha
MOCTOSIHHOE XPAaHEHHE TOJBKO KaK JIOKYMEHTBI, JOTMOJHSIONIME (POHIBI JIMYHOTO
MIPOUCXOXKICHHUS.

COI'JIACOBAHO
[IpoTOKON 3KCIEPTHO-IIPOBEPOUHON
KOMHCCHH NPU aAMUHUCTPALINH

KpacHogapckoro kpast ot
«27» centsiopst 2024 1. Ne 14/28



