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1. оБщиЕ положЕния

1.1. Положение о книжных памrlтниках государственного казенного

учреждения Краснодарского края <Государственный архив Красноларского
края> (даlrее - Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом
от 29.|2.1994 J\9 78-ФЗ <О библиотечном деле), федеральным законом
<<О внесении изменений в Федеральный закон <О библиотечном деле)) в части
совершенствования порядка государственного учета книжных памятников,
Федеральным законом от 22.10.2004 Ns l25-ФЗ <Об архивном деле в РФ>.

1.2. fIоложевие определяет основные правиJIа учета, использования
и хранеЕиrI книжных памJIтников государственного казенного rФеждения
Краснодарского края <Государственный архив Краснодарского KpEuID (далее -
книжные памятники).

1.3. Книжные памJттники - рукописные книги, печатные издания, иные

документы, которые обладают вьцающейся духовной, материаrrьной

ценностью, имеют особое историческое, наr{ное, культурное значение

и В отношеЕиИ которых установлен особый режим учета, хранения
и использованиrI.

2. УЧЕТ КНИЖНЬЖ ПАМЯТНИКОВ

Государственный учет книжных памJIтников как необходимое условие
лежит в основе Единого распределенного фонда книжных памятников

Российской Федерации. Единая система гIета юlижных памятников

предусматривает общие принципы их идентификации, научного описани,I

и государственной регистрации.
Государственный yreT книжных памrIтников вкJIючает в себя:

экспертизу книжных памятников;
внесеЕие сведений о книжных памrIтItиках в реестр книжных памJIтников,

в том числе внесение сведений обо всех входящих в кни)кные памятники -
коллекции документах и о собственнике или владельце кнюкного памятt{ика;

регистрацию книжных памJIтttиков в реестре книжных памятников;
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внесение изменений в сведения о книжном памятнике в реестре книжных

памят]икоI};
исключение книжных памятников из реестра книжных памятников,

в гку (крайгосархив) объектами учета являются единичные книжные

памятIlики, учитывающиеся как отдельные ценностные объекты

(поэкземп"lярно) в отдельных инвентарных книгах (приложение l).
сведения о книжных памятниках заносятся в хронологический каталог

кIIижIIых памятников (приложение 2).

полrlый учет и описаIIие единич ых кllижных памятников ведется

в едином Реестре книжных памятников, являющийся частью федеральной
государственной информационной системы <национальная электроннzul

библиотека>,
описание печатных книжных памятников составляется унифицировано,

I] соо.I.ветствии с ГоС'l'р 7.0.s7-20l8 - <Система стандартов по информации,

библиоr.ечttому и издательскому Делу. Книжные памятники. общие
.гребова}lия) и состоит из полного библиографического описания

и книговедческой аннотации.
проверку наличия и состояния единичных книжных памятников,

учитываtо11циеся как отдельные ценностные объекты (поэкземплярно)

осуществлястся cжcl,ol{lIo. Резу:lьтаты проведенных работ фиксир},ются в акте

IIроверки Ilаличия и сос,гояния книжных памятников (приложение 3).

.щокумеlrты, регламентирующие работу с книжными памятниками,

формируются в отдельное дело фонда с внутренней описыо.

3. ПОРЯДОК ИСПОЛЬЗОВАНИЯ
КНИЖНЫХ ПАМЯТНИКОВ

гку <крайгосархив) организует доступ пользователей к книжным

памятникам с учетом требований, установленных законодательством

Российской Федерации.
выдачу книжных памятников из справочно-информационного фонда

и прием их обратно, в том числе полистную проверку нalличия и состояния

кItижlIых IIамятников, tlерел вьцачей их из архивохранилища и при возврате,

IIроизводит работник архивохранилища. Полистную проверку наJIичия

и состояния книжных памятников, возвращаемых пользователями в читаJIьном

зале, осуществляет работник читalльного зiша.

Если пользователь желает ознакомиться с подлинником архивного

.llокумсн,га (при rIаличии фоlrла пользоваltия), оII должен подать на имя

IlачаJIьника о.глсла обеспечения сохранности и государственного учета
архивIrыХ локументоВ письменное заявление с обоснованием причин

необходимости этого.

!ля рассмотрения заявления пользователя комиссия Гку <крайгосархив))

по признанию архивных документов находящимися в неудовлетворительном

физическом сос,гояIIии (лалее - комиссия) выдает заключение о возможности

.jtибо tlевозможl{ос,l.и l]ыдачи по заказу пользователя подлинника архивного

документа (приложение 4).
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I,1a осIrоваIIии утверждеIlIIого руководителем ГКУ <Крайгосархив>

иJIиУпоЛноМоЧенныМиМЛицоМзаклюЧениякоМиссиипроизВодиТсявыДаЧа
пользователям подлинников имеющих копию фонда пользоваI{ия и признанных

находяtrlимися t] llеудовJIетворительном физическом состоянии,
В целях подготовки заклIочения комиссией оценивается нмичие

у|,асаIоtцего 
,tскстаl' lIигмеtI,гlIых пя,геII, коррозии железо-галловых чернил,

IIарупIеIlия сI]язи красочtIого слоя с основой и JIомкости носителя,

Ilользоваr.ель, заказавший поллинник книжного памятника, уведомляется
(yc.I.Ho и;rи llo его требованиlо - письмеIlно, в том числе с использованием

иrrформачиоrIно-теJIекоммуникационIIых сетей) о необходимости рассмотрения
,),|,oI,o во| Ipoca комиссией.

l} сjlучас приIIя,I.ия рсшсния о выдачи пользователIо подлинника

кllижIIоI.оIiаМяl.ника'УтВержДенноеЗакЛючениекоМиссиипередаеТся
работrrику справочно_информачионного фонда и служит основанием для

выдачи. Выдача книжных памятников в читальный зал производится

tla осIlоваI{ии заказа (требования) на выдачу дел, документов, материtUIов

справочно-информачионного фонда (приложение 5),

кltижttыс l]амя,гllики поллсжат обязателыtой полистной проверке перед

liыдачсй и при возвратс на мес.га хранения с проставлением отметки в листе-

заверителе. knr**ror" памятникИ (в тоМ числе копиИ фонда пользования)

выдаются на сроки, указанные в таблице l.

Таблица l

Если поступма просьба от пользователя о продлении срока нахождеЕия

заказаIlных им кIIижIIых памят}Iиков в читаJIыIом зале, данный срок может

быгь продлеrt tle бо:Iее чем на l0 рабочих лней,
Ё"rr, подобраlIные книжные памятIlики не были востребованы

польЗоВателеМ'посЛеисТеченияУстановЛенногосрокаониподлежатВозвраТУ
в справочIlо-информационIrый фонд без уведомления пользователя,

Начальник оlдела
обеспечения сохранносl,и,
государствеttIlого уче,l,а
архивных документов
и исполtlения тематических запросов
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I Ia какой срок выдаетсяКому вы.;1ас,гся

_)2
бочих,tlttейItc бо;Iее l0l lIоJIьзоRа t,сjIям в читаlыtый за.т

пе более 20 рабочих дllей?, работIrикам ГКУ <Крайгосархив ) для
выпоJIнсIIия поручений в IIрс/{елах

соо,гветс,гвуюII{их гlо.llItомочий
(c.I сбtlых заjIаttий

ttc бо.lIсс 30 рабочих дttей,IljIя ]ксltOtIироRаIIия,
проRелепия физико-химической,

техtrической и био..llоI,ической об o1,Ktl

А.А. Пшипий
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